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Népszamlalasi kérdSivek 6nalld kitoltése nyilvanos szamitégépeken
2022. oktdber 1. és 16. kozott
Adatbiztonsagi utmutaté

Kitolt&knek - Nyilvdnos szamitégép hasznalata

A bongész6t Privat modban (,InPrivate-ablak”, |, Privat ablak”, ,Inkognitd ablak”) nyissa meg, igy
a munkamenet nem tarolddik. Ha nem tudja, hogy ezt hogyan kell, a kitoltési pont munkatarsat
kérdezze, aki meg tudja mutatni.

A felkéré levélben taldlhatd belépési koddal belépve a kérddivkitolts fellletre toltson ki egy
lakaskérdGivet és annyi személyi kérdGivet, amennyien a lakdsban laknak.

Ha regisztraciot végez (ha a kitdltést menet kozben abba akarja hagyni és kés6bbi id6pontban
folytatni, ehhez e-mail cime és jelsz6 megadasaval regisztralnia szikséges), akkor a
szamitogépen ne mentse el a jelszét. A jelszét ne adja oda mdasnak, amennyiben felirta, ne
hagyja ott a szamitdogép mellett. Ha mégis elmentette a jelszét, akkor kérje a kitdltési pont
munkatarsainak segitségét a torléshez.

A kitoltés végeztével (Beklldést kovetben) zarja be a bongész6t. Ne hagyja felligyelet nélkil az
aktiv kitolt6 fellletet, hosszabb inaktivitas esetén zarja be a bongész6t.

2. AKkitoltési pont munkatarsai részére — Segitségnyujtas a kitdltéknek

A népszamlalasi kérdGiv kitoltésére rendelkezésre bocsatott szamitdgépen a kérdbiv elérése
legyen egyszer(d (pl.: kezd6 oldalként bedllitva) és alapértelmezetten legyen a bongészd Privat
modba (,InPrivate-ablak”, ,Privat ablak”, ,Inkognitd ablak”) dllitva, illetve a bongészé
bedllitdsaindl legyen az el6zmények automatikus torlése bedllitva.

Mindig legyen jelen segit6 munkatars a kitdltési ponton, akik legyenek megkildnboztethetéek
a latogatoktol.

A kitoltési pont munkatdrsa nem végezhet kitdltést senki helyett, de természetesen segitséget
nyljthat a kitolté program kezelésében, viszont adatokat nem rdgzithet.

A kitoltési pont munkatdrsa nem adhat utasitdst kérdések megvalaszoldsdra, nem
befolydsolhatja a kitolté valaszait.

Ugyeljenek rd, hogy a segitségnyujtas soran se ismerjenek meg személyes adatokat.

Ha a kitolté a kitoltési pont munkatdrsa segitségével sem képes a kitoltésre, javasoljak a
szamlalébiztos segitségével torténd kitoltést.

A kitdltd programban taldlhatd kitoltési Utmutatdra és a népszamlélds Ugyfélszolgélatanak
ingyenesen hivhatdé zold szamara (06 80 080 143) hivjak fel a figyelmet.

Figyelmeztessék a kitoltést kovetben a bdngészé bezardsara a kitdltbket.

Minden kitolt6 utan ellenérizzék, hogy a szamitdgép bongész6t bezartadk-e. Ha nem, akkor ezt
potoljak.

Ellendrizzék tovabba, hogy személyes targyak nem maradtak-e hatra.

Gondoskodjanak a kit6ltésre rendelkezésre bocsatott szamitdégép és munkaasztal rendszeres
fert6tlenitésérdl.

3. AKkitoltési pont munkatdrsai részére - Helyszin biztositasa

A szamitdogépek elhelyezkedése biztositson - a lehetdségekhez mérten pl.: paravannal -
megfeleld privat szférat a kitoltének.

A zavartalan kitoltéshez biztositsanak megfeleld idétartamot.

A kitoltésre jelentkez6k nagyobb szama esetén gondoskodjanak sorrend feldllitasardl, valamint
arrél, hogy illetéktelen személy ne legyen jelen a kitoltésnél.

Amennyiben a kitdlté nem egyedil, hanem kisérével érkezik, kérdezzenek ra, hogy a masik
személy valdban a kitolt6hoz tartozik-e és hogy annak beleegyezésével jelen lehet-e a
kitoltésnél.
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e Amennyiben a nyilvanos helyen kamerds megfigyel6rendszer m(ikodik, a kamerafelvételeken
ne lehessen 1atni a monitorok képét.

Népszamlalasi kérdGivek interjus kitoltése nyilvanos helyen
szamlaldbiztossal 2022. oktdber 17. és november 20. kdzott vagy
a Polgarmesteri Hivatalban a pétdsszeiras soran 2022. november 21. és 28. kozo6tt
Adatbiztonsagi utmutaté

1. Adatszolgaltatéknak
A szamlalobiztossal el6re egyeztetett modon van lehetdsége az adott nyilvanos helyen a
szamlaldbiztos altal tartott interju sordn kitolteni a népszamlalasi kérdivet.

2. Szamlalébiztosoknak
Anyilvanos helyen torténd interjus kérdgivkitoltés lebonyolitdsara a szamlaldbiztosi Utmutatdban
foglaltak iranyadok, kilénosen, hogy az erre a célra biztositott tablet haszndlata kotelezd.

3. AKkitoltési pont munkatarsai részére — Helyszin biztositasa

e Biztositsanak megfelel6 privat szférat a szamlalobiztossal térténd interjus adatfelvételhez. Az
interjun csak az adatszolgaltatd és a szamlaldbiztos vehet részt. Egyéb személy csak az
adatszolgdltatd kérése és kifejezett hozzajaruldsa alapjan lehet jelen. Az helyiségben ne legyen
kameras megfigyel6rendszer, a lehet8ségekhez mérten legyen hangszigetelt és latogatoktdl
mentes.

e A zavartalan kitoltéshez biztositsanak megfelel§ id6tartamot.

e Az interjura jelentkez8k nagyobb szama esetén gondoskodjanak sorrend feldllitasardl, valamint
arrdl, hogy illetéktelen személy ne legyen jelen az interjunal.

e Akitoltési pont munkatdrsa nem adhat utasitast kérdések megvalaszoldsara, nem befolydsolhatja
a kitolto vélaszait.

o Személyes interjut csak az adatszolgaltatd lakciméhez rendelt, képzett szamlaldbiztos végezhet.



